
 
 

当日準備していただく書類等（医科・歯科診療所） 

（令和４年度及び令和５年度の書類を御準備ください。） 
 

１ 管理関係 

・外来，入院患者の記録（日誌など。入院患者は有床の場合） 

・職員の健康診断の記録 

・業務委託関係（検体検査，医療機器保守点検，洗濯業務などの契約書等） 

・医療従事者の免許証の写し（医師，歯科医師，看護師，准看護師，歯科衛生士等） 

・緊急時連絡網 

・防犯マニュアル 

☆ 防火対象物である診療所の場合 

 ・消防計画 

 ・避難訓練の記録（計画・実施記録等） 

 

２ 看護・診療関係 

・診療録 

・医療安全管理（事故防止）指針・要項 

・医療安全管理（事故防止）対策マニュアル 

・院内感染防止対策設置指針・要項 

・院内感染対策マニュアル 

・医療安全管理のための研修内容がわかる帳票 

・インシデント・アクシデントレポート 

 

３ 薬事関係 

・医薬品の安全使用のための業務に関する手順書 

・医薬品の安全使用のための研修内容がわかる帳票 

・処方箋（麻薬を取り扱っている場合，麻薬処方箋含む） 

・向精神薬の譲受伝票（向精神薬を取り扱っている場合） 

・医療機器保守管理書類 

☆麻薬を取り扱っている場合 

 ・麻薬の譲渡証 

 ・麻薬の受払簿 

 ・麻薬施用診療録 

 

４ 放射線関係（放射線装置を有する診療所のみ） 

・放射線従事者の電離放射線健康診断結果 

・放射線従事者の被ばく線量測定記録 

・漏えい線量測定記録 

・放射線関係点検記録 

☆診療放射線技師が撮影を行っている場合 

 ・照射録 

 

５ 廃棄物関係（有床診療所のみ） 

・感染性廃棄物処理に関する書類 

（委託契約書，産業廃棄物管理票（マニフェスト），産業廃棄物管理票交付等状況 

報告書） 

 

 

※必要に応じて上記以外の書類の提示を求める場合があります。 


